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INTRODUCCION

La Ilustre Municipalidad de Chilldn, ha estimado procedente la preparacién de una
nueva version de su Manual de Procedimiento de Abastecimiento, entregdndole a esti la
categoria de reglamento, para el cumplimiento de la normativa vigente. Esto es lo dispuesto
en el articulo del D.S N°250, de 2004, y lo sefialado en el Decreto N°20, de Mayo del 2007,
ambos del Ministerio de Hacienda y que modifican el Reglamento de la Ley 19.886 de Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios.

El objetivo del Manual de Procedimientos y Reglamento de Abastecimiento, refiere a
todos establecer los procedimientos administrativos relativos a la contratacién, a titulo
oneroso, de bienes o servicios para el desarrollo de las funciones de la Ilustre Municipalidad
de Chillan, es decir, a todas las adquisiciones y contrataciones reguladas por la Ley 19.886.

Este Manual de Procedimientos y Reglamento de Abastecimiento contendra 9 titulos,
indicados en el indice de contenido del documento el que tiene por finalidad simplificar el
conocimiento y aplicacion de la Ley de Compras de los actores participantes del proceso,
como de aquellos que son requirentes del sistema, entendiendo que por su naturaleza éste es
un Instrumento sujeto a mejora continua para cumplir con los niveles de eficiencia y eficacia
necesarios.

El presente Manual de Procedimientos y Reglamento de Abastecimiento se publicara

en la pagina web institucional www.municipalidadchillan.cl, para el conocimiento, consulta y
aplicacion en materias referidas al sistema de compras publicas.

Revisada, Oficina de Modernizacion y Control de Gestién. Julio 2012
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TITULO I: ORGANIZACION DEL SISTEMA DE ABASTECIMIENTO

La Ilustre Municipalidad de Chillan, de acuerdo a lo establecido en la Ley N°18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades en su articulo N°1 inciso segundo establece que “son
corporaciones autonomas de derecho piblico, con personalidad juridica y patrimonio propio,
cuya finalidad es satisfacer las necesidades de la comunidad local y asegurar su participacién
en el progreso econémico, social y cultural de las respectivas comunas”.

Consecuente con las funciones que establece la ley el reglamento de organizacién interna
establece el siguiente esquema de organizacion institucional

CONCEID
BALINICPAL

Abcalde —_— -

Administrador R Secretario
Bumnicigal Municipal

Direccian  __ Direccién de
Asesoriia Juridica; Control

Secretaria
Comunal de  wfe
Planifica

Juzgados de
Falicia Local

E | L L ] T L] L] L] L] 1
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Abreviaturas Nombre
DIDECO Direccién de Desarrollo Comunitario
DTT Direccion de Transito y Transporte Publico
DAO Direccién de Aseo y Ornato
DOM Direccion de Obras Municipales
SUREFI Direccion de Subsistencias y Recursos Fisicos
DAF Direccién de Administracién y Finanzas i
DISAMU Direccién de Administracion de Salud Municipal |
DAEM Direccion de Administracion de Educacion Municipal _
DCT Direccién de Cultura y Turismo |
Generalidades

El Departamento de Abastecimiento, funciona bajo la responsabilidad de la Direccién de
Administracién y Finanzas. La Jefatura del Departamento de Abastecimiento, cuenta con
operadores y supervisores de compras, encargado de bodega y de inventario.

El proceso de compras se desarrolla en cuatros etapas que le permiten realizar un
mejoramiento continuo de su gestion, éstas son Planificacién, Ejecucién, Seguimiento y
Evaluacién del proceso de Compras.

A continuacion se detallan los funcionarios participantes y las unidades relacionadas con el
proceso de compras. Ademas, se indican las competencias de los distintos perfiles del proceso.

Departamento de Abastecimiento: Responsable de generar las condiciones para que las
areas de la organizacién municipal realicen los procesos de compra y contratacién de acuerdo
a la normativa vigente, preservando maxima eficiencia, eficacia, economicidad y
transparencia, de las decisiones adoptadas en los procesos de compra, sean directas o
delegadas, la misma debe confeccionar el expediente de pago y hacerlo llegar de forma
completa considerando la totalidad de los antecedentes necesarios a la unidad de
contabilidad.

Puntualmente debera:

a) Elaborar las bases Administrativas

b) Elaborar decretos alcaldicios de llamado a propuesta piiblica.
¢) Elaborar decretos alcaldicios de adjudicacién.

d) Elaborar decretos alcaldicios de trato directo.

Administrador(a) del Sistema Chile Compra: Nombrado por la autoridad de la institucién,
corresponde a un perfil del sistema www.chilecompra.cl el cual es responsable de:
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